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１／１

質問
番号

質　問　事　項 回　　　　答

１

開札立会申請書について
　立会予定者が代理人の場合は別途委任状
が必要とのことですが、委任状の様式は任
意でよろしいでしょうか。
　またその場合、委任者はJV代表構成員で
受任者はその社員という認識でよろしいで
しょうか。

　開札立会申請書の立会予定者を代理人と
する場合であっても、委任状の提出は不要
とします。

２

入札書の様式について
　特定共同企業体の入札参加資格審査申請
において、代表構成員に入札・見積に関す
る権限を委任する委任状を提出しておりま
すが、その場合は、構成員の欄を全て削除
した上で、代表構成員名を記載・押印し、
代理人氏名欄に代表構成員担当の社員名を
記載・押印して作成するものという認識で
よろしいでしょうか。
　またその場合は改めて代理委任状は必要
となるものでしょうか。代理委任状が必要
であれば、その様式は任意、且つ、委任者
は代表構成員、受任者はその社員となるの
でしょうか。

　入札書について、入札参加資格審査申請
時に委任状を提出している場合は、その受
任者を代理人欄に記載してください。この
場合、代表者（構成員）、構成員の欄は記
載不要で削除の必要もありません。委任状
を提出していない場合は、特定共同企業体
の全ての構成員の連名で提出してくださ
い。また、いずれの場合でも押印が必要で
す。
　なお、委任状を提出済みで受任者が代理
入札を行う場合は、改めて代理委任状を提
出する必要はありません。
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（参考資料：１－１）
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令和          年          月          日

様

私 は 下 記 入 札 の 開 札 立 会 を 希 望 し ま す 。

入 札 日 時 令和　　　年　　　月　　　日　午後　　　時　　　分

工 事 名

開 札 立 会 申 請 書

新 発 田 地 域 広 域 事 務 組 合

管 理 者 新 発 田 市 長 二 階 堂 馨

工 事 場 所

立 会 予 定 者 （本人 ・ 代理人）

※立会予定者が代理人の場合は、別途、委任状が必要になります。

今回の開札立会申請にあ
たっては、提出不要とし
ます



(参考資料：１－２）

印

記

1

2

令和          年          月          日

様

印

以 上 入 札 に 関 す る 一 切 の 件

新 発 田 地 域 広 域 事 務 組 合

管 理 者 新 発 田 市 長 二 階 堂 馨

私 は 今 般 都 合 に よ り

を 代 理 人 と 定 め 下 記 の 事 項 を 委 任 す る 。

工 事 名

工 事 場 所

委 任 状

提出不要

開札立会申請書
に係る委任状



委  任  状 
 

私は今般都合により              ㊞  

を代理人と定め、下記の事項を委任する。  

 

記 
 

１ 工 事 名 

２ 工事場所  

以上入札、見積に関する一切の件 
    年  月  日  

 
特定共同企業体の名称              特定共同企業体  

代表者(構成員) 
            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  
 

構成員  
            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  
 

構成員  
            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  
 

構成員  
            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  

 

（宛先）新発田地域広域事務組合 管理者 

（参考資料１－３）  

特定共同企業体入札参加申

請時に、この委任状を提出し

ている場合、  
上記①を入札書（参考資料 2）
の代理人欄に記入・押印して

ください  

①   



入 札 書 
 

 第  号                 工事  
 

 

この入札金額 

拾  億  千  百  拾  万  千  百  拾  円  

上記金額で供給いたしたく関係書類閲覧のうえ貴組合が準用する新発田市契

約規則（平成 18 年新発田市規則第 35 号）及びこれに基づく入札条件を遵守し

入札します。  

     年   月   日  

特定共同企業体の名称              特定共同企業体  

代表者(構成員) 
            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  
 

構成員  
            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  

 
構成員  

            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  

 
構成員  

            住 所 
            商号又は名称 
            代 表 者 氏 名                ◯印  
 

            代理人氏名                 ◯印  

 （宛先）新発田地域広域事務組合 管理者  
※代理入札のときは代理委任状を提出してください。  

№ 

委任状提出なしの  
特定共同企業体は、  
こちらに記入・押印  
してください  

委任状提出済の  
特定共同企業体は、  
こちらに記入・押印  
してください  

（参考資料２）  


